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Inicio de la sesion

Moodle es una de las herramientas de entrega de contenidos que emplea el Servicio de
Teledocencia para crear e impartir cursos online a través del programa Tem(@. Se escogi6 pot su
flexibilidad y porque tiene una interfaz de navegador de tecnologfa sencilla, eficiente y
compatible.

Para poder acceder a la plataforma Moodle necesita disponer de un ordenador conectado a
Internet, de un programa navegador estandar (Netscape Navigator, Internet Explorer o Mozilla),
tener las cookies habilitadas y JavaScrjpt activado.

Una vez esté conectado/a a Internet, acceda desde su navegador a la siguiente direccion URL
escribiéndola en la barra de “direccion™

http://faitic.uvigo.es

De este modo aparece la pagina principal de FaiTIC:
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Imagen 1 P&gina principal de acceso a los servicios de FAITIC

Para empezar a utilizar la plataforma, necesita estar registrado/a en el sistema. Para el alumnado,
el cédigo de usuario y contrasena inicial, por defecto, es su numero de DNI (sin incluir la letra
del NIF, sin espacios, ni signos de puntuacion).

Si el sistema muestra un mensaje de error al introducir los datos de acceso, puede que la
contrasefia o el nombre de usuario sean incorrectos.

St al registrarse proporcioné una cuenta de correo electronica valida, puede pulsar en la opcion
Recuperar contrasinal? donde aparecera la siguiente pantalla:
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Imagen 2 Recuperar contrasefa

Tal y como se indica en las instrucciones para recuperar la contrasefa, debe introducir el nombre
de usuario y la direccién del correo electrénico en el lugar correspondiente para ello y, a
continuacion, pulsar en el icono Enviar Contrasinal.

Otra opcién es ponerse en contacto con el administrador de teledocencia, a través del correo
electrénico faitic@uvigo.es o bien en el teléfono 986811974.

También se puede poner en contacto con el servicio de teledocencia a través de la opcion
Incidencias, en el menu de la izquierda en la pagina principal de FaiTIC. En este formulario de
incidencias es importante que especifique los datos del usuario (DNI, correo-e, teléfono de
contacto) y una descripcion lo mas amplia posible sobte el problema/incidencia.

Una vez introducido correctamente el nombre de usuario y contrasefia, se inicia la sesion en
FaiTIC.
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Imagen 3 P&ginade inicio de un usuario

Datos Personales

Una vez dentro del sistema, aparece una pantalla como la de la Imagen 3. En la parte central
aparece la lista de asignaturas en las que estis matriculado/a. Si pulsa en el titulo de alguna de
ellas, accedera a la pagina principal del curso.

Si es la primera vez que accede, es muy importante que modifique su contrasefa y actualice su
informacion personal. Para ello, pulse la opcién en el menu de la izquierda Datos persoass. Cuando
lo pulse se abrird una pantalla como la Imagen 4:
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Imagen 4 Formulario de datos personales




En esta pantalla, puede corregir y modificar sus datos (por ejemplo, si comprueba que falta
alguna tilde en tus datos personales o algo esta mal escrito, debe corregirlo en esta pantalla).

Es muy importante que incluya aqui su direccion de correo electronico (para que pueda recibir
todos los avisos que envie el profesor/a desde la plataforma).

También es muy importante que, por razones de seguridad, modifique su contrasefia en esta
pantalla. Para ello, escriba la nueva contrasefia en el cuadro Contrasinal y vuelva a repetitla en el
siguiente cuadro Versficar Contrasinal.

Una vez que termine de modificar los datos, debe pulsar en el icono con forma de disquete, que
aparece en la parte superior derecha, para guardar los datos modificados. En caso de no querer
guardar los datos, seleccione el icono Cancelar.

Mas adelante se explicaran los pasos para afiadir una foto.




Acceso a una materia

Para acceder a una asignatura, hay que seleccionar la materia en la que se desea entrar y presionar
en el titulo desde la pagina principal. Al acceder a un curso organizado por médulos en Moodle
se va a encontrar con una pagina similar a la de esta imagen:
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Imagen 5 Pagina de entrada al sistema Moodle

El aspecto exacto de la pagina que aparece puede variar, dependiendo de cémo esté disefiada
pot el profesor/a y qué secciones estin visibles y cuiles ocultas, por lo que puede tener
accesibles todas las opciones, o tener una parte de ellas, segun las necesidades del curso.

Si permanece mucho tiempo sin navegar por la plataforma, cuando el sistema se actualice,
aparecera fuera de la herramienta Moodle y tendra que volver a introducir su nombre y clave de

usuario/a.




Descripcion del sistema Moodle

El sistema Moodle permite presentar un curso con fuentes variadas de informacion (textual,
fotografias, video, audio, paginas web, documentos acrobat, etc.) y actividades interactivas del
alumnado como foros, debates, chats, cuestionatios, tareas, etc.

Cuando usted esté en la pagina de la plataforma Moodle, accedera al directorio principal en el
que se muestran las noticias recientes, el curso y el menu principal.

En la parte derecha de la pagina inicial del sistema Moodle se encuentra el contenido del curso,
que puede tener un formato semanal (organizado por semanas, con fecha de inicio e fin; cada
semana contiene sus propias actividades), por moédulos (semejante al formato semanal pero en
este caso a cada semana se le llama modulo, y éstos no estan limitados por el tiempo, por lo que
no hay que especificar fechas) o social (formato que se emplea para el intercambio de
informacion entre la comunidad).

Los iconos mas importantes que aparecen en los enlaces de los moédulos son los siguientes:
L./ Indica que el enlace que esti a su lado es un contenido html.
2 Indica que el enlace que estd a su lado es un recurso.

) Este icono indica que esta usted ante una tarea asignada por el profesor/a del curso
con el objetivo de que los estudiantes la realicen.

' Fste icono le indica que se trata de un cuestionario, actividades en linea tipo test que
se corrigen de forma automatica por el sistema.

& Muestra el foro del curso, un espacio reservado para el intercambio de opiniones e
ideas.

€ Este icono le indica que se trata de un glosario.

9 Este icono le indica que se trata de un wiki.

¥2 Este icono le indica que se trata de una consulta.
Un curso en Moodle contempla varias actividades:

. actividades de comunicacion: sirven principalmente para reforzar el contacto y el
intercambio de conocimientos entre el profesorado y el alumnado. Estas
herramientas se emplean, por lo tanto, para atender a los estudiantes y disminuir su
sensacion de aislamiento.

o actividades de evaluacion: se emplean para hacer un seguimiento del alumnado.

La evaluacion es un proceso que permite la recogida y el analisis de informacion
relevante en que apoyar juicios de valor sobre el objeto evaluado.

° contenidos: conjunto de saberes, recursos cientificos, técnicos y culturales que se
requieren en un area de conocimiento especifico. Son los materiales para la
educaciéon a distancia, el “medio” por el cual los “mensajes” didacticos que un




“emisor/a” educativo construye le llegan al alumnado “receptor/a” para promover
la interaccion formativa.

A continuacion, le presentamos un resumen de las herramientas estandar en Moodle.




Herramientas de comunicacion

Algunas de las herramientas de comunicacion de la plataforma Moodle son los foros, chats y
consultas.

Foros

Los foros son un medio ideal para publicar pequefios mensajes, mantener discusiones e
intercambiar opiniones e ideas. Es un medio de comunicacion asincrono, lo que significa que los
mensajes ahi depositados pueden ser leidos inmediata o posteriormente a su publicacion.

Tipos de foros

Los foros pueden ser al menos de dos tipos:

» Foro de noticias: es el espacio en el que el profesor/a suele depositar todos los anuncios y
avisos urgentes del curso.

» Foro de debate. foro abierto que permite a los participantes formular sus dudas e inquietudes
respecto al funcionamiento y evolucion del curso. Haciendo clic en este foro, pasamos a
una ventana que describe su tematica, si ya hay temas afiadidos o si se quiere afiadir un
nuevo tema.

Los foros pueden estructurarse de diferentes formas y pueden incluir evaluacién de cada
mensaje (si asi lo determina el profesor/a del curso). Los mensajes se pueden ver de varias
maneras, incluir mensajes adjuntos e imagenes incrustadas. Al suscribirse a un foro los
participantes recibiran copias de cada mensaje en su correo electrénico.

¢ CAmo suscribirse en un foro?

Si el profesor del curso asf lo ha determinado, usted podra suscribirse en el foro del curso. En la
parte superior derecha de la pantalla encontrara en azul la frase “Inscribirse en este foro” (ver
imagen 6); pulsando en ella se suscribira automaticamente. Para borrarse del foro aparecera en el
mismo lugar “Borrarse de este foro”; s6lo tiene que pulsar esta opcion.

MA > PRM » Foros m Foro de novas e Bussai faios

Inscribirse en este foro

MNovas xerais e anuncios

Dehate Empezada por Respuestas Utimo mensaje

Imagen 6 Pagina principal del Foro

¢Como participar en un foro?

Al hacer clic en “Afiadir un nuevo tema”, aparece una nueva pantalla con la posibilidad de enviar
su mensaje, tendra que indicar el asunto al que va a hacer referencia y escribir en el hueco central
en blanco. Asimismo, en la parte inferior del mensaje, se encontrara una serie de campos que le
ayudaran a configurar su mensaje.
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» Tipo de formato: por lo general no tendrd que cambiar esta opcién. La misma le indica al
sistema el tipo de formato en el que sera generado el nuevo mensaje. En el formato HTML
le permitira dar formato y colores a los mensajes.

» Suscripcion: donde le indicard al sistema si desea 0 no hacer un seguimiento a esa discusion,
es deci, recibir un correo cada vez que un mensaje se afiada a ese tema.

> Archivo adjunto:. opcionalmente tiene la posibilidad de subir al servidor un archivo local de su
disco duro, adjuntandolo en su mensaje para que los demas puedan verlo. Sélo debe pulsar
el botén “Examinar”, buscarlo en su disco duro y adjuntatlo.

0 seu novo tema de discusiin

ama® |

Trebashae | e | ﬂ]d.mmﬂllf],['ﬁ":!’&_’ﬂﬁ
EEIE MM | S=iEiE Ty —fbesee DQOQSER © @

e
Formato () Formato HTHL
Subsscricidn () | Ervaeme copias de mentas pars eibe fo j
Anexo (Tamafio madma: S00xB) (2 RN I
Errviar por comen agora [T

Erndiar para o lon

Imagen 7 Afadir un nuevo tema al foro

Después de que escriba y configure su mensaje, sélo debe pulsar el botén “Guardar cambios™: el
mensaje serd afiadido como respuesta o como tema al foro.

A partit de ese momento, tendra un periodo de tiempo determinado, configurado por el
administrador de Moodle, para hacer cualquier cambio en su mensaje (este periodo sera de unos
pocos minutos). Al pasar este tiempo no podra modificarlo y el sistema enviard un correo a
todos los estudiantes que estén siguiendo el tema en cuestion.

Chat

El chat permite mantener conversaciones en tiempo real con una o varias personas. A diferencia
del foro, es una herramienta sincronica, lo cual implica que todos los participantes deben
coincidir en el mismo instante de tiempo. El chat puede emplearse para dar una explicaciéon o
simplemente para mantener conversaciones informales, fomentando la comunicacion entre el
alumnado.

Algunas recomendaciones:

11



e Elalumnado tiene que acceder puntualmente a las sesiones.

e En caso de llegar tarde no deben interrumpir con saludos o comentarios innecesatios.
e Se deben evitar las exposiciones demasiado largas.

e Solo se enviaran mensajes que tengan que ver con el contenido de la sesion.

e (Cada mensaje deberfa aportar una nueva idea o abrir un campo de debate.

e Se debe emplear un lenguaje adecuado.

e No se recomienda utilizar el chat como medio habitual de comunicacion con el
profesor/a. Para resolver dudas y otras cuestiones docentes, es preferible emplear el
foro o el correo electrénico, segun se trate de un tema de interés general o de indole
personal.

¢ Coémo funciona un chat?

En primer lugar, la ventana principal muestra los chats existentes, cuando entra en uno de ellos,
aparece una pantalla con una breve descripcion del tema de debate, proxima sesion de chat
programada y un enlace para entrar en la sesion.

Si pulsa en esta opciodn, se abrird una nueva ventana con la sala de chat. En ella hay tres zonas:

> la gona superior izquierda: es el drea de debate, lo que quiere decir que es ahi donde usted verd
el desarrollo de las discusiones, los comentarios de los demas y los suyos propios. Cada
mensaje comienza con un icono, la hora en la que entré en el chat y el nombre de la
persona, y finalmente el mensaje. Si lo desea, puede utilizar iconos gestuales o etiquetas
HTML para personalizar sus mensajes.

> la gona superior derecha: muestra la lista de personas que estan participando en la sesién de
chat. Cada participante vera su nombre, un indicador del tiempo que lleva inactivo, desde
su tltimo mensaje y, finalmente, la palabra “Beep”, mensaje que se emplea para “hacer una
llamada” a otra persona.

> la parte inferior. espacio reservado para escribir los mensajes que quiera enviar a la sala, puede
afiadir los codigos de los iconos gestuales o de las etiquetas HTML para personalizar su
mensaje. Para mas informacion, haga clic sobre el icono (con forma de interrogante) situada
al final de la caja de texto de esta misma zona.

12



4 Chat: FI: Sala 1: Todos os participantes - Microsoft Internet Explorer -0l x|
Juan Freirfa Barreiro

inactivo: 19 segundos beep

12:23 Tuan: Hola

>3] @

Imagen 8 Chat

Consulta

Una actividad de consulta consiste en que el profesor/a hace una pregunta y especifica vatias
opciones de tespuesta. El profesor/a puede emplear esta herramienta para obtener el
consentimiento de su alumnado para algun tema, hacer una rapida encuesta o conseguir que su
clase vote sobre algtin asunto.

La forma de participar en este tipo de actividades es muy facil. Simplemente haga clic sobre la
actividad o pregunta y sera trasladado/a a una pagina de consulta. En la patte supetior tiene la
pregunta colocada por el profesor/a mientras que en la parte infetior tiene las opciones que
usted puede clegir. Seleccione la opcion que crea pertinente y pulse el boton “Guardar mi
eleccion”, asi su voto sera guardado.

A PFPPDO0S » Consullas = Consulla sobre o modulo 5 do curso

sPreferides traballar 0 mddule 5 sobré 03 novos roles & funcidns docentes na pame virueal do curso ou preferides que o

wEAmMaS na sasion presencial do dia 28 de febreinn?

L L

Ma parte wirtual - Na clase presancial

Ladidar & fmaria Condulls

Imagen 9 Consulta
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Herramientas de evaluacion

Algunas de las herramientas de evaluacion de la plataforma Moodle son los cuestionarios y las
tareas:

» Los cuestionarios son actividades en linea tipo test que se corrigen de forma automatica

» Las tareas permiten al profesorado asignar actividades a los estudiantes, que consisten en
preparar contenidos digitales (de cualquier tipo) que el alumno/a podria subir
posteriormente al servidor.

Cuestionario

Esta opcién permite crear examenes o tests, que pueden ser do tipo verdadero-falso, opcion
multiple, opcién unica, respuestas cottas, numéticas, emparejamiento, etc. El profesor/a puede
permitir varios intentos para resolver los cuestionarios, y decide si quiere que se muestre
retroalimientacion o las respuestas correctas. Si el profesor/a no ha dejado claro cual va a ser la
forma de evaluacion, pongase en contacto con él antes de iniciar un cuestionatio.

La actividad cuestionario es automaticamente evaluable; tan pronto como haga uno, obtendra
una calificacion, directamente del sistema, basado en las respuestas que dio.

¢ COAmo hacer un cuestionario?

En primer lugar, aparece en la pantalla un resumen de todos los cuestionarios que estin a
disposicion del alumnado con el tema al que pertenecen, el nombre, la fecha en que se cierra
cada uno de ellos y la calificacion maxima alcanzable.

Haciendo clic sobre el cuestionario que nos interesa, aparecen las instrucciones para cubritlo,
pulse el botén “comenzar” cuando esté preparado/a. La puntuacién de cada pregunta del
cuestionario se encuentra debajo del nimero de la pregunta en cuestion.

St ya intento hacer el cuestionatio otras veces, aparecen otros datos como el nimero de intentos,
tiempo invertido, la fecha en que fue completado y la calificacion. Dependiendo de la
configuracion del cuestionario, podra ser presentado una o varias veces. Asimismo, la evaluacion
dependerd también de la configuracién que el profesor/a establezca: la nota del primer intento,
del ultimo, 1a media de los intentos o la nota mas alta de los intentos.

Tarea

La tarea es la opcion que le permite al profesor/a establecer el trabajo (o trabajos) que deben
hacer los alumnos/as del curso, ésta puede tener una fecha limite de entrega.

Existen cuatro tipos de tareas:

- Subir un sélo archivo: en este tipo de tareas debes entregar un archivo con la
evidencia de trabajo realizado.

- Texto en linea: para este tipo de tareas puedes redactar en linea tu tarea.
- Actividad gfffine: no se requiere de la entrega o redaccion de algin documento.

- Subida avanzada de archivos: requiere la entrega de, por lo menos, un archivo.

14



Subir un archivo

Este tipo de tareas se caracterizan porque, una vez que has completado tu trabajo, debes enviarle
un archivo al profesor del curso. La fecha en que suben los archivos queda registrada. Media
hora después de que el profesor/a califique a un alumno/a, Moodle enviard automaticamente un
mensaje de correo electronico a ese estudiante con una notificacion.

Accediendo a una de las tareas, se le indicaran las instrucciones, como la longitud, los formatos
de archivos que espera recibir el profesor o la fecha final de su entrega. A continuacion de la
fecha, aparecera la cantidad de tiempo que falta para la fecha de entrega (si esta en negro) o la
cantidad de tiempo que pasé desde la fecha de entrega (si esta en rojo).

e

LQueé debo hacer?

1. Erwia la solucion en formato Word utilizando e formulano que aparece en la parte inferior de
la pantalla,

2. Pasos a seguir para el envio de tareas. Para enviar este ejercicio haz clic en "Examinar® y
apargcerd una ventana para la seleccion de archivaos. Navega hasta llegar a donde guardaste el
gjarcicio y seleccionalo para regresar a |la ventana antenor. Ahora en la caja blanca deberia
aparecer &l nombre del archivo y la ruta de acceso a éste. 5i es el archivo cormmecto, haz clic en
"Subir @ste archivo® para enviar el ejercicio.

Fijate bien en la estructura del balance de situacion de una sociedad
cooperativa. Despueés, busca el modelo de balance de situacidén establecido en
el Plan General de Contabilidad, 4Cual es la principal diferencia?

Haz lo mismo para |la cuenta de pérdidas y ganancias de una sociedad
cooperativa, Después, busca el modelo de establecido en el Plan General de
Contabilidad. {Cual es la principal diferencia?

Ainda non enviou esta tarefa

Fara enviar a sua tarefa, primeiro seleccione un arquive no seu ordenador & despois prema no botén de envio:

| Examinar. |  Envieresteargquvo |

Imagen 10 Tarea

Cuando termine la tarea, debe enviarla al tutor/a. En la parte infetior de la pantalla aparecen dos
botones: “Examinar’ y “Subir el archivo”. Esta es la herramienta estandar para subir archivos de
muchos sitios web.

Para enviar la tarea haga clic en “Examinar” y aparecera una ventana para la seleccion de
archivos. Navegue hasta llegar a donde guardé la tarea y seleccionela para regresar a la ventana
anterior. Ahora, en la caja blanca, deberfa aparecer el nombre del archivo y la ruta de acceso a
éste. Si es el archivo correcto, haga clic sobre “Subir este archivo” para enviar definitivamente la
tarea. Si el envio fue correcto, entonces la pagina de las instrucciones de la tarea debe tener el
nombre del archivo que envi6 en lugar del mensaje ““Adn no ha realizado esta tarea”.
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Pasos a seguir para o envio de tarefas. Para enviar este exercicio fai clic en "Examinar® e aparecera unha fiestra
para a seleccidn de arquivos. Navega ata chegar a onde gardaches o exercicio e seleccidnao para regresar 4 fiestra
anterior, Agora ha caixa branca deberia aparecer o nome do arquivo e a ruta de acceso a este. Se & o arquivo
correcto, fai clic en "Subir este arquivo” para enwiar 0 exercicio,

Disporible desde; Wenmes, & de fgeste de 2002, 1255

D=tz de vencemente: Sibade, 15 de Agosto de 2000, 1255

Lﬂ, Rivas_Femandez_TEMA_B. pdf

Cargar ficheiros (Tamafio méaximo: 250MB}

Examinar..

__Cargar este ficheiro

Imagen 11 Tarea enviada

Dependiendo de la configuracion de la tarea, es posible que el sistema le permita enviarla vatias
veces, pero cada vez que la reenvie estara sustituyendo a la anterior.

Una vez que envib la tarea debera esperar a que el tutor/a califique el trabajo. Durante este
proceso, el sistema le notificard automaticamente que su trabajo fue evaluado (por correo
electronico). Ingrese nuevamente en el sistema y vaya a la pantalla de instrucciones de la tarea,
aparecera el nombre del tutor/a que evalué el trabajo, asi como la fecha y la hora en que lo hizo.
Después, a la derecha, la calificacién que obtuvo por su trabajo.

Texto en linea

El tipo de tarea Texto en Linea es, en esencia, un libro de notas. Un libro donde deberas llevar
notas de cierto tema que te solicite el profesor del curso, o bien, una reflexiéon continua sobre los
aprendizajes, progresos y dificultades del mismo.

Al hacer clic sobre el boton “Editar mi envio”, se presentara la pantalla de edicion, desde la cual
podras ingresar tus notas al diatio.

Dizporible an: jueves, 18 de febrera de 2000, 1200

Facha limite de erfrega:  veves, 20 de febrero de 2000, 12:00

Usted aln no ha enviado nada

Editar mi ervio

Imagen 12 Texto en linea

Asi, podras retornar al diario y agregar nuevas notas o bien, eliminar o cambiar las notas ya
creadas. Ilegado el momento, si el profesor quiso evaluar la actividad, luego de que lo haga, te
sera enviado un correo-e avisando de que el profesor ya calificé tu trabajo. Al revisar la actividad,
veras un cuadro con informacién sobre tu calificacion.
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Herramientas de contenidos

Contenidos

El contenido del curso es el material docente que se emplea para la imparticién del mismo. En ¢l
se incluiran los distintos moédulos que componen el curso, organizados de acuerdo con la
estructura que determine el profesor/a.

El principal objetivo de los contenidos es ofrecer al alumno/a, de una manera clara y
estructurada, los diferentes médulos que componen la carga lectiva del curso, asi como aquellos
otros temas que no formando parte de ésta, si que se consideran relevantes para facilitar o
mejorar la comprension y estudio de la materia expuesta en el curso.

Puede ver los contenidos de forma individual, haciendo clic sobre el nombre del contenido que
le interese.

Los contenidos contienen informacion que puede ser leida, vista, bajada de la red o empleada de
alguna forma para extraer informacion de ella.

Glosario

Esta herramienta permite organizar una lista de definiciones, como en un diccionario. Esta lista
puede estar creada por el profesor/a, pero si éste lo estima oportuno, puede permitir la inclusion
de definiciones por parte del alumnado (e incluso evaluar esta actividad).

Busgcar E]¢8us-;arencuncep1os? definiciones?

Agregar entrada

Wista Normal Yista por Categoria Buscar por fecha Buscar por autor

Mavegue por el glosario usando este indice.

Especial |[A|B|C|D[EJF|GIHI[JIKILIMN]H
O|FIGIR|S|T|UIV]|W|X]Y|Z| TODAS

A

L Asincrong
de Andnimo Alumn@ - viemes, 28 de noviembre de 2008, 10:00
Comunicacion asincronica é a que se establece entre ddas ou mais persoas de forma diferida no tempo, @ dicir, cando non existe
coincidencia tempoaral. O foro & unha ferramienta de comunicacidn asincrdnica bastante ulilizada nas plataformas e-leaming

Palabra{s) clave: comunicacidn

1 Comentano

' feedback / retroalimentacidn
| de Alvarez Lipez Sonia - viemes, 28 de noviembre de 2008, 1010

When we use...

Imagen 13 Glosario

<

La seccion de ‘buscar’, ‘vista normal’, ‘vista por categoria’, ‘buscar por fecha’ y ‘buscar por autor’,
le permitira encontrar cualquier entrega en el actual glosario.

El boton ‘agregar entrada’, que aparece en la parte superior le permitira afiadir entradas nuevas al
glosario. Al hacer clic sobre éste, le aparecera una pantalla como la siguiente:
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Glosario do curso
Concepto™®

Definicidn®

Trsbeschart v LEE e v (doms o B I U K| % & | B 00

EEEE N | CEHEE T —edae QOQ9SE © @A

Formato {F) Formato HTHL

Calegonas Mo cagificads

Falabra(s) clave ()

Archiva adjunta (Tamano maxima: 250Mb} (2,
Auto-enlace

Esla enfrada '-"-c'n;a:;atlwul:lnalr.'l"-;—nl-;-Q O

Esta enirada es sensible 3 las maydsculas y
minusculas (F

Solo enlazar palabras completas (2,

Giuardar cambios Crancelar

Imagen 14 Agregar entrada al Glosario

De todas las opciones mencionadas artiba, las secciones que como minimo tiene que cubrir son:
Concepto (o nombre) y Definicién (o descripcion). Las demas son opcionales y dependen
mucho de lo que el profesor espera que entregue para este trabajo.

Una vez que haya cubierto los campos minimos, haga clic en guardar cambios.

Wiki
La caracteristica distintiva de una pagina wiki es que es editable. No se trata solo de una pagina

que podemos leer, guardar, imprimir etc., sino de un espacio donde cada usuario puede
introducir cambios, crear texto y nuevas paginas desde su propio navegador.

No es necesario conocer el lenguaje HTML, ni tener privilegios de acceso a un servidor Web, el
wiki se encarga de eso. Como usuatrio, lo inico que necesita es tener algo que decir y escribitlo.
Todos sus compafieros podran leer sus creaciones y, si el wiki estd compartido, también podran
modificarlas y editarlas. De esta forma, un wiki es una forma muy efectiva de crear y revisar
textos de forma colaborativa en un grupo.

Pueden usar la sintaxis wiki para dar formato a los textos, pero también pueden usar el editor
HTML, que es mucho mas completo.
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Para probas 0 A lonaments 4o Wiki, Bmpsegaremas 95t acdads na gue EcEEs podergmos i dando o alta kyaodng

de s803 inlpres anes relacionadas €0 a-leaming, agrupdndaas por calegorias

Compartir recursos

w Poilais o s rng

* Publicacions elecirénicars

Imagen 15 Wiki

En la Imagen anterior se muestra una pagina wiki tipica en Moodle. En la parte superior existe
una serie de pestafas para controlar el uso del wiki. Con ellas podemos seleccionar los cinco
modos alternativos de visualizacion del wiki:

» Ver: permite visualizar la pagina, s6lo tiene que hacer clic en la pestafia ver.
» Editar: para introducir cambios en el texto.
» Enlaces: ver una lista de otras paginas del wiki que contienen enlaces a ésta.

» Historial: cuando se realizan cambios en una pagina wiki, el contenido antetior no se pierde,
sino que se guarda automaticamente como una version anterior. En esta pestafia podemos
ver el historial de creacién y cambios de la pagina. Las diferentes versiones, sus autores y
fechas de creacion o modificacion.

> Anexos: ver los archivos adjuntos a la pagina. También permite afadir nuevos archivos
adjuntos (permite asociar un comentario a cada archivo).

En la parte supetior de la pagina del wiki disponemos de un par de elementos que nos permiten
obtener y recuperar informacion del wiki y su estructura: el botén de busqueda y la caja de
informacion. Opcionalmente, puede que esté presente también la caja de administracion (si el
profesor la ha activado para los estudiantes).

» Busqueda: en la parte superior tenemos una caja para buscar por palabras clave. La
busqueda se realiza en el wiki completo, no sélo en la pagina que se muestra en este
momento.

» Informacién: esta caja nos permite ordenar y clasificar las paginas del wiki segun una setie
de criterios: cronolégico, por nimero de visitas, por nimero de cambios, etc. Otro tipo de
informacién disponible es la lista de paginas que carecen de enlaces a ellas (huérfanas), y por
lo tanto son inaccesibles por los usuarios, y la lista de paginas deseadas (nombradas, pero
no creadas aun). También se puede acceder a la lista de archivos adjuntos de todo el wiki
(no por paginas) para descargarlos y, por dltimo, exportar el wiki. La exportacion del wiki se
realiza como una estructura de ficheros HTML enlazados entre st (uno por pagina del wiki),
comprimidos en un archivo zip tnico.

» Administracién: permite modificar la estructura del wiki borrando paginas existentes y
cambiando los permisos de escritura y edicion. Estas atribuciones estan normalmente
restringidas al profesor, pero éste puede delegar alguna o todas ellas y hacerlas accesibles a
todos los usuarios del wiki. Si esta trabajando en un wiki con todos estos permisos, piénselo
bien antes de borrar paginas de las que no sea el autor o que hayan sido cambiadas por
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otros. La esencia de un wiki es que no se trata de una labor personal sino de un esfuerzo
comun.

¢COmo crear nuevas paginas en el wiki?

Para crear nuevas paginas hay que insertar un enlace nuevo en una pagina existente, editando la
misma. Un wiki se construye a partir de una pagina inicial que se crea con el wiki. Para afadir
nuevas paginas es obligatorio utilizar la sintaxis de wiki. Si queremos crear un enlace a una pagina
nueva, tendremos que escribir:

- [nueva paginal
o bien:
- NuevaPagina

Cuando se crea un enlace a una pagina nueva que aiin no existe, este enlace aparecera entonces
con un simbolo de interrogaciéon como un hiperenlace (ver Imagen 16). Al pinchar en ese
enlace se crearda la nueva pagina con el nombre del enlace como titulo. Se abrird
automaticamente el editor para permitir introducir texto en la nueva pagina vacia.

W Editar Ligazomn: Historial Anenns
Grazas R gla =la contribucidn
Compartir recursos
Para probar o uncionarmento do Wiki, empregaremos esta actvidade na que lodosfas poderamas ir danda de alla ligazdns de sitios
nteresantes relacionadas co e-leaming, agrupandoas por calegarias

+ Portais e-learning?
* Publicaciéns electrénicas?

Imagen 16 Pagina nueva aun no creada

¢COmo editar una pagina wiki?

La edicion de paginas wikis se realiza simplemente introduciendo texto en el recuadro
correspondiente. LLos wikis disponen de una sintaxis especial simplificada para dar formato al
texto'. Hsta sintaxis se puede usar sin problemas, no obstante en Moodle también esti
disponible el editor HTML, que es mas potente y mas facil de usar para la mayorfa de los
usuarios, ya que no hay que recordar una sintaxis especial para dar formato al texto. Las sintaxis
wiki y HTML no se pueden mezclar (el sistema no sabrfa cual aplicar en cada caso).

! Para una referencia completa de la sintaxis wiki, lo mejor es dirigirse al sitio web de ErnfurtlWiki
(http:/ / etfurtwiki.sourceforge.net/ErfurtWiki), Moodle entiende y utiliza esta sintaxis, pero no es obligatotio usatla
para dar formato al texto.
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La Administracion en Moodle

Desde el mend “Administracion”, situado en la parte izquierda de ventana principal, puede
acceder a:

Calificaciones

A través de este enlace tenemos acceso una lista con las calificaciones finales obtenidas en los
distintos trabajos del curso. Si pulsa en alguno de ellos podra acceder a la informacion concreta y
detallada de cada trabajo realizado durante el curso. Para volver a la pantalla inicial haga clic en
(13 . bl

continuar”.

Editar perfil

La platatorma Moodle permite que cada usuatio publique una breve informacién personal sobre
si mismo.

Perfil Editar perfil Mensaxes do fora Blog

Aviso: E imprescindible cubrir o correo electrénico na seccion de datos persoais en FAITIC

0s datos que aparecen blogueados poden modificarse na seccidn de "Datos Persoais” da péxina hitp irailic.uvigo es. Unha vez realizado o cambio, apareceran modificados en
posteriores accesos aos Cursos.,

¥l Maostra svanzada

Nome Alumn@
Apelido Andnimo

Enderezo de correo electrdnico faiic@uvigo.es

Wer correo | Permitit ver o meu enderezo de correo elestrdnico unicamente & outros membros do curso |
Correo electronico activado | Este enderezo de coneo electidnico esth desactivada. v
Cidadeivila |Sen especificar
Seleccione un pais | Espaiia w

z0na horaria | Hora local do senddor v

Idioma prefendo | Galege (gl) ¥
Descriciin (E)
Trabuchet | 1Em v v W v B Z U | % |8 0o

= = IS &E
EEEE M IZiZEE

w

S — Dbt DO @

Camifio:

Imaxe actual Mingdn
Eliminar []
Mova imaxe (Tamafio méximo: 250M8) (E)

Descricion da imaxe

Imagen 17 Editar perfil

Tal y como se indica en esta pagina, es imprescindible cubrir el correo electrénico en la seccion
de datos personales en FaiTIC. Los datos que aparecen bloqueados (nombre, apellidos y correo-

21



e) pueden modificarse en esta seccion (“Datos Personales”) tal y como se indica en el primer
apartado de este manual. Una vez realizado el cambio, apareceran modificados en posteriores
accesos a los cursos.

Este formulario corresponde a su “Ficha electronica”. Es conveniente que en este formulario
suba su foto que permitird que sus compafieros y el profesor/a le identifiquen ripidamente.

Para subir la foto tiene que ir al punto titulado “Imagen nueva”. L.a imagen debe ser formato
JPG o PNG y debe tener un tamafio de 100 x 100 pixeles (no menos).

No olvide “guardar cambios” si ha realizado alguna modificacion en su perfil.
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Participantes

Esta opcion le permite visualizar sus datos personales (nombre, apellidos, correo-e, direccion,
etc.), junto con los del profesor/a y el resto del alumnado del curso. Desde esta pagina puede
enviar un correo electrénico a cualquiera de los participantes (pulse directamente sobre la
direccion de la persona a la que le desee enviar el mensaje). Por otro lado, también puede
obtener informacién mas detallada de los participantes haciendo clic sobre su nombre.
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Buscar y novedades

La opcién “buscar en los foros”, situada en la parte izquierda de la pantalla, permite hacer
busquedas dentro de los foros del curso. Especifique una palabra (o palabras) clave de busqueda,
posteriormente el sistema le devolvera todos los mensajes que contengan esa palabra(s).

En novedades, puede encontrar informacion sobre las ultimas novedades que se colocaron en el

Foro de noticias del curso.
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Contacto

Para cualquier duda sobre el uso de la plataforma no dude en ponerse en contacto con nosotros.

Servizo de Teledocencia
Campus Universitario Lagoas-Marcosende
Edificio Fundicién
36200 Vigo (Pontevedra)
Teléfono 986 811974
faitic@uvigo.es
http://faitic.uvigo.es
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